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國立嘉義大學 113 學年度第 1 學期民雄校區 
學生社團負責人期初座談會議紀錄 

時間：113 年 9 月 18 日(星期三)中午 12 時 10 分 

地點：民雄校區行政大樓 2 樓簡報室 

主席：吳組長光名                                           紀錄：王姿尹 

出席者：如簽到表 

壹、主席致詞 

    各位同學午安，嘉義大學全校共有一百多個社團，在社團評鑑獲得這麼優秀的

成績並不容易，尤其是獲得特優的社團，請大家以熱烈的掌聲恭喜他們！請各社團

繼續努力，為社團爭取榮譽以及建立成就感。在參加社團的過程中，除了人際關係

的拓展、個人能力的培養，社團資料的管理也相當重要，社團評鑑不是令人害怕的

考試，而是將社團前一年的活動歷程做有系統的整理與呈現，有利於社團的傳承。 

    明天就是民雄校區的社團博覽會，是各社團招收生力軍的重要機會，如果希望

社團更蓬勃，付出心力是不可或缺的，而吸引人的社團活動更是不可少，請大家用

心準備，努力宣傳。當然，社團活動不必自我設限，例如課業輔導社難道只能做課

業輔導嗎？當然社團的宗旨是課業輔導，但是在辦理社課或活動的過程中，不必侷

限於課業輔導，而是要發揮海納百川的精神，只要同學願意來參加社團，無論是主

修何種專業，都秉持開放的心態歡迎。 

貳、頒發 113 年全校學生社團評鑑特優社團(民雄校區部分) 

武術社、動物保護社、課業輔導社、特教志工隊、太陽啦啦隊研究社、嵐韻合唱社、 

幼兒教育學系學會。 

參、民雄學生事務組工作報告 

一、社團活動管理及活動申請 

 (一)各項活動申請，請於活動辦理前 14 天將活動申請表、活動企劃書繳交至學務 

    組。活動結束後 14 天內繳交活動成果報告、原活動申請表、原活動企劃書， 

    逾時不受理。 

 (二)活動若屬迎新茶會、社遊(吃吃喝喝)等類型，因學務組經費有限，歉難補助。 

 (三)若需借用場地或器材，請確實辦理洽借手續，注意事前提出申請，及事後清 

    潔與復原，設備器材請於期限內歸還。 

 (四)辦理校外活動，應投保「旅行平安險」(若校外單位邀請，須請該單位投保)， 
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    活動申請表應編列保險經費，並註明投保公司；活動成果表應檢附保險收據 

    及保險名冊，名冊請蓋上保險公司印章。 

 (五)每週例行性活動應填寫社課活動紀錄簿，由出席社員簽到，指導老師親自簽 

    名，上完社課後儘速送至學務組登錄。社課活動紀錄簿為指導老師出席費請領 

    依據，請於每學期期末考試前交回學務組。 

 (六)依本校學生社團指導老師委任要點，社團指導老師出席費每次新臺幣 800 元 

    整，每人每學期核發上限為新臺幣 8,000 元整。指導老師本人應親自簽名，不 

    能以蓋章代替。 

 (七)申請公假及因公出差假，須於請假日前完成列印假單並送出簽核，逾期申請 

    一律不予准假。在正式上課時間內不得因校內課外活動申請公假，社團自辦之 

    活動，請利用課餘時間辦理。 

 (八)舉辦電影欣賞、演唱會或舞會，若有售票或收取費用，應於舉辦前向地方稅 

    稽徵機關辦理登記及免徵娛樂稅手續。 

 (九)依據公益勸募條例規定，各社團不能主動發起勸募行為，僅能接受經費補助。 

    另各社團應定期將收支狀況提報社員大會，使經費應用情形公開透明。 

 (十)至校外辦理活動時建議避免租用自駕車，應慎選信譽良好之旅行社或遊覽車

公司、客運公司，車齡 5 年以下年份較新之車輛為原則。 

 (十一)尊重智慧財產權，使用合法軟體，不使用影印書籍。 

 (十二)若有使用音樂著作為舉辦活動公開演出時，應事先取得音樂著作財產權人

或機關團體之授權，以免侵權。 

 (十三)課外活動(全校性、宿營、營隊等)應以教育目的為優先考量，於活動期間維

護學習權、受教權、身體自主權、人格發展權及人身安全，避免性別偏見或歧

視。辦理活動若有性騷擾、霸凌、性侵害事件發生時，請立刻通報學務組。 

 (十四)請隨時留意學務組臉書公布的資訊，以得知最新、最快之活動訊息。 

二、社團教室管理 

(一) 初教館 B101、B102 教室為多功能社團教室，如需借用，請於使用日 3 天前，

帶個人證件至學務組登記(限社團活動、校內人士)。 

(二) 為避免影響其他社團使用權益，借用鑰匙或器材請於隔日早上 10 點前歸還，

請確實清除教室內垃圾，並將門窗上鎖、電源關閉，避免遺留私人物品。 

 (三)社團聯誼中心開放時間為週一至週五早上 8 時 30 分至晚上 9 時 45 分，9 時 

    45 分系統將自動斷電，請於斷電前結束活動，並關閉電燈、冷氣及電源。若 
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    隔天檢查發現無確實關閉，將酌扣平時評鑑分數。假日借用社團聯誼中心，請 

    於當週星期五前至學務組登記。 

 (四)依本校空調設備使用辦法規定，室內溫度超過攝氏 28 度時，始得開啟。開 

    啟冷氣前請先觀看溫度計內溫度，並注意先轉送風，約 10-15 分鐘後再轉為 

    冷氣。若室內人數未達 10 人，請以開啟 1 台為原則，以達節能減碳。供應冷 

    氣時間為下午 5 時 10 分至晚上 9 時 40 分，其餘時段開關管控無法開啟。 

 (五)在紅磚道兩旁的玻璃櫥窗、便利商店旁公布欄張貼活動海報時，請先至學務 

    組核章，張數最多以 6 張為限，時效為活動前 7 天至活動結束後 3 天，到期 

    請自行撤下。勿隨意張貼於道貫橋、電線桿、樹木等違法地點，違規者列入 

    平時評鑑及補助考量。如至各學院張貼海報，請自行向各單位提出申請。 

三、相關活動預告 

(一) 113 年 10 月 9 日(星期三)與 10 月 16 日(星期三)下午 1 時至 3 時，於初教館

B101 教室舉辦「培養經營社團軟實力－如何寫出好企劃」與「經費管理與

核銷」2 場工作坊，歡迎踴躍報名參加。 

(二) 113 年 10 月 23 日(星期三)下午 1 時 20 分，於大學館演講廳舉辦「113 學年

度第 1 學期民雄校區學生自治幹部座談會」。 

(三) 113 年 11 月 21 日(星期四)至 11 月 22 日(星期五)，於蘭潭校區舉辦校慶運動 

會及園遊會，歡迎同學共襄盛舉。 

四、社團活動成果核銷 

 (一)每年 12 月因配合主計系統關帳作業規定，請各社團避免在此期間申請學校補 

    助經費，以免送件無法核銷。 

 (二)申請學校經費補助之活動，必須於活動結束後 14 天內繳交成果資料，包含已 

    審核之活動申請表及企劃書正本、成果報告表、簽到表、活動照片、滿意度調 

    查問卷、黏貼憑證用紙(浮貼發票或收據)、支出明細表(請將發票或收據編號並 

    依照順序填寫)、領據(簽名或蓋章)等。 

 (三)電子式發票或收銀機發票，應事先告知店家輸入本校統一編號 66019206，或 

    於電子式發票上加蓋「統一發票專用章」(有店家統編、負責人姓名、店家電  

    話、店家地址)。發票或收據均需註明買受人「國立嘉義大學」，日期、品名、 

    單位、數量、單價、總價均需填寫，請勿空白。若廠商只有三聯式的發票，核 

    銷時需將第二聯(扣抵聯)及第三聯(存根聯)一併黏貼核銷。 

 (四)若店家表示沒有統一編號(免用統一發票收據)，建議儘量避免，除非活動舉辦 
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    地點位處偏僻區域。遇此情形則請店家補上負責人私章並填上負責人姓名、身 

    分證字號、電話及戶籍地址，並在收據背面貼上總金額千分之四的印花稅票。 

    印花稅票請向郵局購買。 

 (五)關於交通費核銷，若是搭乘火車或公車(搭乘高鐵不可核銷)，請拿火車票根 

    或公車票根正本核銷並需附上「學生因公出差單」。學生因公出差需於事先申 

    請，事後無法補登，請同學切記申請公假及因公出差假，必須於請假日前(最 

    晚為請假當日)完成列印假單並送出簽核，逾期一律無法請假。 

 (六)搭乘計程車的費用不得報支。駕駛自用汽(機)車者，不得另行報支油料、過路、 

    停車等費用。租用遊覽車者，車費款項則一律事後由學校匯入廠商帳戶內，如 

    金額在 1 萬元以上，則應附估價單。 

 (七)社團財產如貼有學校財產條(黃色)，則屬於學校列冊財產，請同學務必妥善保 

    管，若有遺失需照價賠償。門窗請確實上鎖，避免財產失竊。 

 (八)若向社員收取社費，必須登記並製發收據；社團經費支出情形應每月公告。 

 (九)社團經費結算報表，應於學期結束前將社團經費收支報表提社員大會審查通 

    過，必要時由學務組抽查經費使用情形。 

 (十)社團向學校申請經費購買相關設備、器材時，社團必須列冊管理，由學務組 

    每學期抽查盤點。 

 (十一)社團如有物品需維修或報廢，請填寫紙本申請表繳交至學務組。 

肆、學生會工作報告 

    各位社團負責人大家好，我是本屆學生會會長周郁薰。明天就是民雄校區的社

團博覽會，今年特別安排了接駁車(從民雄校區行政大樓至蘭潭校區)，有任何相關

問題都可以私訊學生會詢問，希望這兩天的社團博覽會活動能帶給各位很多收穫！ 

伍、學生議會工作報告(無) 

陸、討論與建議(無) 

柒、主席結語  

    新的學年度開始了，各位新的負責人為社團帶來新氣象，經營社團不是單打獨

鬥，也可以尋求與其他社團共同合作。社團如果有任何需求，例如：活動經費補助

及器材汰舊換新等，都歡迎向學務組提出，學務組一定會盡全力協助大家。現在剛

開學可能暫時沒想到問題沒關係，隨時有問題都歡迎來學務組反映。讓我們一起將

社團做到最好，共同努力、互相配合，謝謝大家。 
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捌、散會(中午 12 時 48 分) 


