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國立嘉義大學民雄校區 102學年度第 2學期學生社團負責人期初座談會議紀錄 

時間：103 年 02 月 25 日(週二)中午 12 時 10 分 

地點：行政大樓二樓簡報室 

主席：吳組長光名                                             記錄:陳雅琳 

出席者：如簽到表 

 壹、主席致詞 

  首先感謝大家的辛勞，為了今年 3 月份全國社團評鑑的活動，在很短的

時間內，招募到多名志工的協助，尚有 2次的行前訓練，分別為 3月 11日及

3月 20日，敬請協助的同學繼續努力。 

    本學期預計於 4 月份配合職涯週的自我介紹競賽，將規劃紳士淑女週的

相關活動等，培養同學適當的場合穿著合適的服裝及禮貌的言談，紳士淑女

應有的風範，屆時請社團能協助執行推動。此外，畢業典禮將於 6月 7日(星

期六)舉行，為學長姊能留下美好回憶，請各社團製作畢業歡送海報及提供

當日協助的志工人員，感謝大家。 

貳、課外組業務工作報告 

 陳雅琳 

一、 首先歡迎大家參加 102 學年度第 2 學期學生社團負責人期初座談會，本學期

陸續會有校內外的比賽活動，如全國音樂比賽等相關比賽，請各社團積極參

與並期許爭取好成績。 

二、 畢業典禮預演及畢業典禮訂於本學期 6月 4日和 6月 7日，當日活動除需漱

音國樂社(大學館中庭伴奏)、視聽媒體資訊社(典禮當日攝影及拍照)、熱舞

社、合唱社(2 名國歌領唱)、管樂社(典禮當日伴奏)、學生會協助外，尚需

多名志工的幫忙，懇請各社團多安排人員協助，如有意願者請 3月 12日前將

名單送至學務組，以利後續敘獎事宜。 

三、 外國語言學系表示因創意樓近日有發生偷竊事件，故社團聯誼中心通往外語

系之 2 樓的門，目前外語系已關閉，請同學晚上社團活動如廁請改由 3 樓的

門至創意樓如廁，並特別留意小心。 

四、 歡送畢業學長姊，敬請各社團製作畢業海報並於 5月 22日(星期四)前送交學

生會，列為社團評鑑平時考核項目。 

五、 社團幹部學期末即將交接，請積極尋覓不錯的社團幹部，為社團盡心力完成

社團交接的任務。 
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六、 各位社團幹部平時做好社團財產保管清點和經費管理，本組有製作經費管理

月報表、社團財產確認單、預算表之空白表格，月報表請黏貼收據影本，    

請於成果報告表送出前記得影印以利明年度評鑑用。 

 

七、 請各社團社長於本學期交接務必攜帶社團財產保管清點單、經費管理月報  

表(1-5月)、社團存摺、社章，並請提醒新任社長務必至郵局辦理印鑑變更。 

 

八、 請各社團於期初時能確實規劃行事曆，詳列本學期欲辦理的各項活動，特別

體育性社團、藝術性社團請多加強服務學習的活動，將社團長才分享給鄰近

的中小學孩童、社福機構、文隆社區等，以利後續社團評鑑時成果的展現。 

九、 關於學生餐廳三樓，考量大多為各學系辦理系鍋所借用，本學期將統一歸歸

還於總務處膳委會，請欲借用的社團可至民雄總務組填寫場地借用單，烏克

麗麗社及吉他社可一整學期每周要借用的時間列出，洽請總務組一次借用，

減少每周申請的麻煩性。 

十、 請各位社團同學注意公假務必於提前繳交請假單，切勿等到事後。公假單由

社長彙整後並於假單右下角空白處簽名，並於公假日事前送至本組核章，切勿

將未經簽名及核章之公假單放置於請假單收件處。 

十一、關於本校學生請假規則，尤其公假申請應確實依據請假規則辦理，如屬社

團自辦活動，非全校性或配合學校行政活動，請自行調配人手不需請公

假，以免干擾授課權。 

十二、請各社團送出社團活動申請書及活動成果報告表後，別忘記約 1 周後派員  

至學務組內領取歸檔。 

十三、社團活動申請表請於辦理活動前二周送出申請、核章，尤其需由學校協助

發文之活動，務請於活動前十天提出申請（並請先知會受文單位且確認無

誤後再由學校發文）；申請表中有敬會其他單位者亦請先加會過該單位核

章後再送出申請表，活動後 1 周內將成果報告完成核銷，逾期 1 個月經費

不補助。 

 十四、請各社團負責人務必「每週」前往查看社辦信箱有無信件及訊息通知，並

留意 FB學務組公布相關訊息，避免延誤重要訊息傳達，影響社務工作。 

十五、務請同學配合白天上課期間勿於社辦大樓內大聲喧嘩，晚上 9時 45分前結

束社團聯誼中心內的活動，並於離開前請確實關閉電燈、冷氣等電源。 

十六、辦理校外活動時，務必完成保險與繳交家長同意書，活動期間與指導老  

師、學校（學務組、軍訓室）保持聯繫並注意安全。 
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  十七、社課紀錄簿跟活動紀錄簿請於上完社課或活動之隔日投擲回學務組，請勿

累積幾次才送回，請各位社長務必注意。 

游碧華: 

 一、預告活動: 

    本學期預計推出「極地旅人攝影展」，邀請攝影社合辦，社團活動列入紀錄(製 

成申請、成果等書面記錄)，有助於社團評鑑加分。 

 二、核 銷 

    一般性活動結束後 1週內辦理核銷結案，將【活動成果報告表】、【參與人

員簽到表】、【活動紀錄照片】、【黏貼憑證用紙】，附上發票或收據、【支

出明細表】、【領據】、原先審核過之【活動申請表】、【活動企劃書】影

本等送到民雄學務組，核銷活動經費。 

 (一)經費核銷注意事項： 

  合格發票、收據： 

 1.請索取一般電子式發票（如７－11、ok 超商）、收銀機統一發票、二聯式統

一發票(手開)或合格之收據，請勿索取三聯式統一發票。(發票或收據日期限

活動前後一週內，且與活動日期為同一年度) 

 2.電子式發票，應先告知店家，輸入本校統一編號 66019206，或於電子式發

票上加蓋「統一發票專用章」(有店家的統編、負責人姓名、店家電話、店家

地址)。（一）需有商品名稱（如沒有，請註明並請購買人簽名或蓋章）。（二）

不能只寫大範圍（例如：文具），要具體說明，如：剪刀、膠水等。 

 3.收銀機發票，應先告知店家，輸入本校統一編號 66019206，或於收銀機發

票上加蓋「統一發票專用章」(有店家的統編、負責人姓名、店家電話、店家

地址)。（一）需有商品名稱（如沒有，請註明並請購買人簽名或蓋章）。（二）

不能只寫大範圍（例如：文具），要具體說明，如：剪刀、膠水等。 

 4.「統一發票二聯式」(手開)，需蓋「統一發票專用章」(有店家的統編、負

責人姓名、店家電話、店家地址)。 

 5.「免用統一發票收據」，需蓋有店家統一編號、負責人姓名、店家電話、店

家地址之章戳，若收據上章戳缺少負責人姓名，需請店家補上負責人私章，

若沒有統一編號，請店家補上負責人私章並填上負責人姓名、身份證字號及

戶籍地址。 

 6.統一發票或收據均需註明買受人「國立嘉義大學」、日期、品名、單位、數

量、單價、總價。 

 7.統一發票或收據之內容有誤，必需請店家重新開立。 

 8.交通費，若採搭火車或公車，請拿火車票根、公車票根正本核銷(但搭小黃

TAXI 是不可以核銷)。租用遊覽車者，租車費款項一律事後由學校匯入廠商

帳戶內。交通費，是不補助油料費。 

 9.發票或收據金額在 10,000 元以上者，要有估價單，且款項由學校直接匯入
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該公司，不可由代墊現金付款。 

三、社團評鑑 

  (一)103學年度社團評鑑評分標準，「服務學習」項目，請各社團多加耕耘此 

       領域。 

(二)103學年度社團評鑑預計 103年 11月底舉辦，備審資料請提早準備，並 

     各社團以爭取佳績來獲得學校更多補助、更多資源。 

四、學生會工作報告：無 

    學生議會工作報告：無 

    畢聯會工作報告： 3月 12日中午 12點於 A棟 501教室大山旅行社有辦理 

    畢業旅程說明會，如有興趣的同學可前去聆聽。 

五、課業輔導社社團評鑑分享 

 (一)社團組織章程的方面，社團是否有定期檢視修改?如有，需檢附相關證明 

      資料，例如開會通知單、社員簽到表、會議紀錄、照片、條文修正對照表 

      等。此外，組織章程中是否有收費、退費、社員權利與責任等規定是否有 

      詳列出來。 

  (二)財務的評比方面，是否製作月報表並公開徵信及黏貼單據的影本、每個 

      活動是否有製作預算表及結算表，並針對預算和實際的開銷落差分析。 

  (三)跨性質社團的結合來帶動服務的多元性，如建國科技大學的愛心慈幼社 

      結合該校民謠演唱社，舉辦假日營的活動，不僅拓展了活動的多元性，並 

      集結更多服務同學的力量，社團間互得其利、相得益彰。 

參、討論與建議 

一、慈青社社長：經費管理中月報表，本年度 1 月份尚未開學未辦理活動，月 

     報表該如何製作? 

   學生事務組回覆：配合本學期各社團制定的活動行事曆，直接製作 2 月份 

      的月報表，但需載明去年度 12 月份的結餘款項，下方再逐筆填寫 2 月份 

      各項活動支出即可，可參看月報表內的範例。 

二、書法社社長：書法社期末的成果報告表尚未拿到? 

   學生會回覆：於學期期末已公告退件了，至今無人去領取，請再至學生會 

      領取。 

肆、主席結語 

     藉由課業輔導社的分享，可看出評鑑老師對於組織章程的重視，因此請各

社團務必再行檢視組織章程。再者，社團間的整合亦相當重要，彼此互相合

作、促進成長，對於服務學習上有極大助益。社員徵信方面，也提醒各社團於

財務報表中能確實落實。 

      最後，期勉大家每項活動前後都能有效的整理，遵守一個活動一個卷宗夾

的原則，並留意活動前籌備會議資料的留存，有付出就會有成果，大家共同努

力。 

伍、散會:13時 20分 


