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	國際事務處
	綜合業務
	一、召開召開處務會議

二、彙整校級各項會議資料

三、意見信箱管理業務
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	壹、締約與交流
	一、國際與校際學術交流與合作事項、協助院、系推動學術交流與合作計畫以及辦理校級國際學術合作案之申請、締約及交流等事宜(含姐妹校締結、交換師生、姊妹校師生短期訪問、研究合作)。

二、辦理國外姊妹校及國外研究機構（含大陸地區）校級合作協議之簽訂與執行、外賓訪問、學術交流活動辦理及信函處理事宜。
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	貳、計畫申請與補助
	一、辦理科技部「國內專家學者及研究生出席國際會議」、「補助博士後赴國外研究機構」、「邀請國際科技人士短期訪問」、「補助科學與技術人才國外短期研究」、「國內舉辦國際學術研討會」申請﹑請款及核銷業務。
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	國際學生事務組
	壹、招生與輔導
	一、辦理境外生申請入學及招生有關事項。
二、協助辦理境外生生活輔導及課業協助事宜。

三、辦理境外生融入台灣生活等相關活動(含交流、節慶等)。

四、辦理境外生全民健保、醫療保險、居留證與工作證申請等相關事宜。

五、辦理境外生新生講習活動。

六、辦理教育部大學校院僑生港澳學生及外國學生畢業後申請在臺實習等相關事宜。

七、境外生社團指導。

八、外薦交換生來校後相關事宜。
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	貳、獎助金與工讀金
	一、辦理境外生各項獎助學金申請、審查及核銷相關事宜。
二、辦理校內及僑務委員會僑生僑生工讀金及學習扶助金事宜。
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