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	體育室
	壹、綜合業務
	一、召開室務會議
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	

	
	
	二、意見信箱管理業務

三、體育室公文收發登錄
	擬辦

擬辦
	審核

審核
	核定

核定
	
	秘書室
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	體育活動組
 
	壹、綜合
業務


	一、訂定體育運動實施計畫。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、體育運動經費預算之編列。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	主計室
	

	
	
	三、各項體育運動之籌辦集訓與參加校內外競賽之考核。
	擬辦


	審核


	審核


	核定


	學務處
	

	
	
	四、訂定各項體育運動之要點。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	五、實施學生體能檢查及追蹤輔導。
	擬辦


	審核


	核定


	
	
	

	
	貳、體育
教學

	1、 教學場地編排。
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	體育教學業務由體育學系主辦、體育室協辦。

	
	
	2、 自強班及其他相關課程課務異動。
	擬辦


	審核


	核定


	
	
	

	
	參、體育
活動
	1、 承辦全校運動會。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	主計室
	


	
	
	2、 承辦全校師生運動競賽。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	人事室
	

	
	
	3、 辦理全校師生體育活動。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	4、 辦理校際師生體育活動。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	5、 協助學生辦理院、系及班際體育活動。
	擬辦


	審核


	核定


	
	
	

	
	
	6、 擬訂學生參與校內體育活動獎懲。
	擬辦


	審核


	核定


	
	學務處


	

	
	
	7、 整理公佈及編彙各項校內師生體育活動與運動競賽成績。
	擬辦


	審核


	核定


	
	人事室

學務處


	

	
	
	8、 協助校園教職員休閒運動推廣事宜。
	擬辦
	審核
	核定
	
	人事室


	

	
	
	9、 其他有關校內師生體育活動與競賽事宜。

	擬辦
	審核
	核定
	
	
	

	訓

練競賽組

	體育訓練
	1、 辦理本校運動代表隊之組訓與輔導相關事宜。
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	

	
	
	二、辦理本校運動代表隊對外競  賽相關事宜。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	人事室
	

	
	
	三、辦理運動代表隊績效考核與  獎懲相關事宜。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	四、辦理本校運動代表隊領隊教練聘任相關事宜。
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	

	
	
	五、彙整各項運動代表隊相關事宜。
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	

	
	
	六、協助辦理其他有關體育教學及校內體育活動相關事宜。
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	

	場地器材組
	場地器材


	一、全校運動會經費編列與報銷。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、教學器材申請與報銷。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	總務處
	

	
	
	3、 田徑場與室外籃排球場使用與安全管理。
	擬辦


	審核


	核定


	
	
	

	
	
	4、 協辦運動區管理委員會有關事宜。
	擬辦


	審核


	核定


	
	
	

	
	
	5、 游泳池經費編列擬訂與核銷。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	6、 游泳池設備器材借用、安全管理、維護與報銷。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	總務處
	

	
	
	7、 室外籃排球場場地借用、安全管理、維護與報銷。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	總務處
	

	
	
	8、 游泳池救生員督導管理。
9、 田徑場、體育館、網球場設備器材借用、安全管理、維護與報銷。
10、 辦公室研究室貴賓室會議室清潔維持。
	擬辦
擬辦

擬辦
	審核
審核

核定
	核定
審核
	核定
	總務處
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