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	綜合
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	一、彙整校級各項會議資料
二、意見信箱管理業務
三、校友中心公文收發登錄
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	校友
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	一、各地區校友會之聯絡、成立相關事宜。
二、校友通訊之編輯及其他與校友活動聯繫等相關事項。
三、傑出校友、校友熱心服務獎選拔及表揚相關事宜。
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	一、協辦校務基金校友募款有關事項。
二、協助引薦校友與母校各項產學合作。
三、捐款檔案建立與規劃運用。
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