
1 
 

科技部補助國內研究生出席國際學術會議核銷參考 
【MOST】The Procedures for Reimbursement of Overseas Expenses. 

 確認核銷項目(依科技部來函項目核銷) 
The subsidy items approved byMOST 

 整理核銷憑據及確認金額 
Organize the original documentations and confirm the amount of expenses 

 列印「出差旅費報告表」 
Print out "the application form for overseas expenses" 

 檢附憑證於「出差旅費報告表」後面 

會送相關導師、系及院辦公室 
Attach the original reimbursement documents with the application form for 

overseas expenses and send them to the dept. office 

 

參考：整份核銷文件 
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Attachments 核銷檢具的項目及所需憑據 

依科技部核定的項目提供相關佐證資料，例如機票費、註冊費及生活費 (科技部來函內

容所述項目)。 

*若為美金，兌台幣匯率以出國前一天（如遇假日往前順推）臺灣銀行賣出即期美元參考

匯價證明* 

1. 註冊費 Conference registration fee  

檢附憑據：註冊費的正本收據 Conference registration fee original receipt 

2. 機票費 Plane ticket :  

(一)機票費：自台灣至目的地最直接航程之本國籍班機往返經濟艙機票費，機票請先自

行購買（若無法搭本國班機，得由本人填具因公出國人員搭乘外國籍航空公司班機

申請書）。 

(二)經費結報時應檢附以下憑據(皆須為正本)： 

一、 電子機票。(電子機票–請在空白處簽名) 

二、 旅行業代收轉付收據(或國際線航空機票購票證明單或其他足資證明支付票款

之文件)。 

三、 去回程登機證存根(或足資證明出國事實之護照上出入境戳章或航空公司所開

立之搭機證明)。(若是自行列印的登機證-請在空白處簽名) 

四、 搭乘非本國籍航班申請表(若非搭乘華航或長榮，請檢附) 
It should be a direct flight from Taiwan to destination airport. Only economy-class 
seat will be paid accordingly. (Please attach the following original documents) 

1. E-ticket (You have to sign on the paper if the e-ticket is a print-out document, 
just sign at the corner)  

2. Plane ticket Receipt (either from the travel agency or credit card bill, depend 
on how you purchase the plane tickets.) 

3. Boarding pass (both departure and arrival) OR Hardcopy of your passport 
(A. the page with your photo B. Both Entry Stamp and Exit Stamp for this 
journey.) 

4. If the flight isn’t either China Airlines or EVA Airways, you should fill out this 

form「搭乘非本國籍航班申請表」下載連結 Download link: (LINK) 

★3.學生因公出差申請單(Student Leave Sheet – for Statutory Reasons) 

如於出國前未申請，仍須補申請。登入校務行政系統 > 申請學生因公出差申請單 

Login to 校務行政系統, fill in the info, print out and sign 

Log in Path: NCYU Homepage > E 化校園>校務行政系統 
 
 

抬頭：國立嘉義大學 

統編：66019206 
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the actual amount for the grantt (could be less or eqqual) 

 


