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完成繳交 

定稿版本之學位論文(報告)全文電子

檔，轉為 PDF 格式 

送出審核 

1. 輸入研究生基本資料、學位論文(報告)名稱等書目資料 

2. 上傳全文電子檔及紙本論文公眾閱覽設定 

3. 授權範圍設定 

4. 建檔完成  

依通知書更正錯誤 

1.列印並簽署授權書 

2.列印「審核通知單(學號 XXXXXXX)【已審核通過】」 

至所屬系所(學程)辦公室繳交紙本學位論文(報告)相關文件： 

1. 審核通過通知單 (必備) 

2. 本校及國家圖書館授權書(必備) 

3. 紙本論文(報告)3本(必備) 

4. 國立嘉義大學學位論文或各類報告不提供/延後提供公眾閱覽申
請書(依學位授予法提出申請者) 

5. 國家圖書館學位論文延後公開申請書(依學位授予法提出申請者) 

大約二個工作天 

未通過 

通過 

研究生繳交學位論文 
(報告)流程圖 
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項目 格式建議 

使用軟體 

建議使用 Word 2000以上版本撰寫論文，並以

Word文件（*.docx）格式儲存 

 

字型選擇 

 中文字型：標楷體、細明體、新細明體 

 英文字型：Times New RomanArial、Arial 

Black、Arial Narrow、Bookman Old Style、

Comic Sans Ms、Courier New 

 

特殊符號使用 

 

 Symbol字型。 

 Word中的 Micosoft方程式編輯器 

圖檔格式 

若您的文件中有插入圖檔，建議使用以下圖型檔案

格式： 

 ＊.bmp 

 ＊.jpg 

 ＊.gif 

＊.tiff 

 

※論文格式請參考「國立嘉義大學研究生畢業論文格式規定」 

 

 

 

 

撰寫格式建議 

https://ncyuweb.ncyu.edu.tw/files/law2/academic/%E5%9C%8B%E7%AB%8B%E5%98%89%E7%BE%A9%E5%A4%A7%E5%AD%B8%E7%A0%94%E7%A9%B6%E7%94%9F%E7%95%A2%E6%A5%AD%E8%AB%96%E6%96%87%E6%A0%BC%E5%BC%8F%E8%A6%8F%E5%AE%9A.pdf
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一、 以 Word 2000 操作”檔案合併”及”插入頁碼” 

※不同頁碼編排之檔案合併所造成的頁碼編排問題，請以下

列方式解決 

(一) 將游標停留在欲分隔頁面之最後一頁的最後一行，於工

具列點選”版面配置”→ ”分隔符號”→”下一頁”。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(二) 點選工具列”插入”→”頁碼”→點選”頁碼格

式”後即完成。 

 

 

 

 

 

轉檔前作業 



 

 

5 

 

 

二、以 Adobe Acrobat X操作”檔案合併” 

(一) 將各章節檔案轉成 PDF檔（請參考轉檔說明）時，請依
序將各章節逐一合併檔案，例如第一個檔案為封面檔，
請先將該檔於 Acrobat開啟後，點選工具列的”工具”
→ ”插入頁面”→ ”從檔案插入”。 

 

 

 

 

 

 

(二) 選擇欲插入的檔案，位置：請選擇”之後”，頁面：請
選擇”最後一頁”，完成第二個檔案的合併檔案動作，
其他章節檔案，請重複前述步驟操作，直到完成所有章
節合併。 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、提交電子檔前，請將論文格式轉換為 PDF檔，並建議以  

   “學號”為檔名儲存，例如：110XXXX.PDF。 
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一、  全文電子檔章節 

論文須包含下面數項，請依下表所示存成一個 PDF 檔

案，再行上傳。  

1 封面 必備 

2 中、英文摘要（含 3~5 個關鍵字） 必備 

3 序言或誌謝辭 非必備 

4 目次 必備 

5 論文本文 必備 

6 參考文獻 必備 

7 附錄 非必備 

 

二、轉檔歩驟 

(1) 開啟所要上傳的論文 Microsoft Word 電子檔。 

(2) 點選”檔案”→”瀏覽”→另存新檔”。 

(3) 存檔類型請選取“PDF”。 

(4) 指定儲存檔案的路徑及檔案名稱（檔案名稱建議以”學

號”為檔名）→“儲存” 

 

 

 

 

 

 

 

Word轉換 PDF格式 
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資料提供：飛資得系統科技股份有限公司(2022)。 

國立嘉義大學「博碩士論文系統」使用者手冊。 
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圖 1_國立嘉義大學論文資訊暨電子論文檔審核通知單【已審核通】

 

 

 

一、請先完成「國立嘉義大學博碩士論文系統」資料建檔，並上傳

論文(報告)電子檔。 

 

二、建檔完成上傳後，圖書館約在二個工作天審核完畢。審核完成

時，系統自動寄發「國立嘉義大學論文資訊暨電子論文檔審核

通知單」至您填寫於系統中的電子信箱；若通過審核，通知單

上會標示【已審核通過】」(如圖 1)；若未審核通過，通知單

上則標示【未通過】」(如圖 2)，請依退審原因盡速修正並重

新上傳審核，以免影響您辦理畢業離校的日期。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

圖書館離校程序說明 
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圖 2_國立嘉義大學論文資訊暨電子論文檔審核通知單【未通過】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、授權書在審核通過後，登入系統至步驟五下載列印，繳交給圖

書館的每本紙本論文都要裝訂授權書(含本校及國家圖書館)正

本，並再多繳交 1份。  

 

四、延後公開申請書(含不公開及延後公開)在審核通過後，登入系

統至步驟五下載列印，按申請對象分別簽署並於繳交紙本論文

時連同證明文件一併提出，每份申請書需檢附一份審議通過證

明文件證明文件。 

※上述文件裝訂次序為：封面→國立嘉義大學學位論文或各類

報告不提供/延後提供公眾閱覽申請書→嘉義大學授權書→國圖

授權書。 
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五、本校學位論文審核通知單在審核通過後，登入系統至步驟五下

載列印，於辦理離校手續時繳交至所屬系所辦公室，此通知單

為研究生完成論文電子檔上傳至本校博碩士論文系統且經圖書

館審核通過之憑據。 

 

六、研究生辦理離校手續由所屬系所辦公室代收部份： 

(一) 國立嘉義大學學位論文審核通知單 

(二) 國立嘉義大學及國家圖書館授權書正本各 1份 

(三) 紙本論文(報告)3本 

(四) 國立嘉義大學學位論文或各類報告不提供/延後提供公眾閱

覽申請書正本及審議通過證明文件 

(五) 國家圖書館學位論文延後公開申請書正本及審議通過證明

文件 

※以上文件應從本校碩士論文系統列印已加上本校第二校徽

浮水印之檔案。 

 

【本校學位論文或各類報告公開及授權補充說明】 

  依據學位授予法第 16條及著作權法第 15條第 2項第 3款，推定

著作人同意公開發表其著作，亦即典藏單位(含本校圖書館及國家

圖書館)得將紙本學位論文或各類報告上架供眾閱覽。學位論文電

子檔著作人依著作權法自行決定授權不授權典藏單位於網路公開

傳輸，而本校基於學術傳播自由、提高學術研究能見度，鼓勵研

究生以非專屬、無償方式授權。著作人如依學位授予法第 16規定

有「涉及機密、申請專利或依法不得提供」等事由，必須請典藏

單位配合延後提供公眾閱覽(即延後公開，依據教育部台高通

https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?pcode=H0030010
https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?PCode=J0070017
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字第 0970140061號來函辦理，延後公開期限最多為 5年）或不

提供公眾閱覽(即永不公開)者，請於繳交論文時一併繳交申

請書及審議通過證明文件。本校「國立嘉義大學學位論文或

各類報告不提供/延後提供公眾閱覽申請書」裝訂於紙本論文

內，「國家圖書館學位論文延後公開申請書」夾附於紙本論

文(不須裝訂)；另，已繳交至國家圖書館之紙本論文欲申請

延後公開，須由系所以正式公文發函並附上申請書（正本）

通知國家圖書館及本館。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


