
校外實習說明（此說明共４頁） 

學校需要的資料（六月底前）去實習前務必完成線上申請 

 (路徑：查系網網站－表單下載－校外實習－校外實習申請系統：操作說明有每一個細項 SOP說明) 

*學生送出後->授課教師審核->系辦審核->教務處審核->學務處審核->秘書室審核＝完成 

請自行上網追蹤審核進度是否有被退件 

校務行政系統  

保險：如果實習單位無投保意外保險，學生一定要自己投保意外險！且在實習以前就要完成投保！！！ 

須自行投保者，請一律由班代 5 月底前完成投保名冊 

保險備註欄：請詳閱下方教務處之規定進行填寫 

https://website.ncyu.edu.tw/landscape/ServerFile/Get/68130078-755f-4f6d-bd9a-9e1295e45208?nodeId=56680&sId=197061


 

健保：選無健保、專技人員：選否 、實習經費：選無經費來源、授課代號：選班導的、通識教育中心：不用勾選  

實習型態：寒暑假實習 

是否為雇傭關係： 

否：無勞保、無提供薪水（若僅提供獎學金、實習津貼都屬非雇傭關係） 

是：公司有支薪 

必修學分：一學分 



 

  



系上需要的資料（六月底前）  

(路徑：查系網網站－表單下載－校外實習－實習要點有以下附件) 

1. 申請表 

2. 家長同意書 

3. 合約書 ＊＊＊紅字要改成黑字，實習合約書自己留存（要兩份）（公司要簽） ＊＊＊ 

非雇傭關係版本：無勞保無提供薪水（若僅提供獎學金、實習津貼都屬非雇傭關係） 

雇傭關係版本：公司有勞保有支薪 

去實習時要先準備  

(路徑：查系網網站－表單下載－校外實習－實習要點有以下附件) 

1.校外實習評分表：給上司填寫（才不用事後找）（公司要簽），請公司彌封簽章  

2.週報表：學生每周填寫週報表，並請主管簽章 （公司要簽） 


