
國立嘉義大學工程採購付款資料檢核表 

項次 文件名稱 檢附 說明事項 

1 統一發票及黏貼憑證 □是□免 
 發票抬頭、日期、內容應完整。 
 保固金、違約金等如由工程款中扣繳者，

於黏貼憑證右上角註明。 

2 預開收據(主計室收存聯) □是□免  保固金、違約金等如由工程款中扣繳者。 
 本項答是者，13-1 或 14-1 應答是。 

3 廠商匯款銀行存摺封面 □是□免  

4 估驗計價單(含明細表) □是□免 第    次付款 

5 分批付款表 □是□免  

6 支出分攤表 □是□免 共分攤   筆經費。 

7 財物購置修繕申請書 □是□免  

8 財產增加單 □是□免 
案件簡單者得一併檢附，案件複雜者另以轉
列財產帳簽陳辦理。 
□財產增加單另併轉列財產帳簽案辦理。 

9 履約期限計算表 □是□免 含開工、竣工、停工、復工、工期展延、不
計工期等佐證資料 

10 驗收證明書 □是□免 (含結算明細表、竣工圖) 

11 驗收紀錄 □是□免 含歷次驗收資料 

12 工程保固切結書 □是□免  

13 保固金--繳納單據 □是□免  

13-1 保固金--由契約價金扣繳同意書 □是□免  

14 違約金--繳納單據 □是□免  

14-1 違約金--由契約價金扣繳同意書 □是□免  

15 保險資料 □是□免 第一次付款時檢附 

16 修正契約總價表 □是□免  變更設計(契約)後第 1 次付款時檢附。 
 給付尾款時檢附(歷次修正)。 

17 契約 □是□免  

18 施工(作)照片 □是□免 視契約需要檢附 

19 採購文件原簽 □是□免  

20 需求單位原簽 □是□免  

21 其他:                     □是□免  

 
   承辦人:                    


