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流程步驟 辦理單位 作    業     說     明 作業時間 

1 系所辦公室 
擬訂系所教評會之議期及議題，呈

主任核可 

 

2 系所辦公室 
發送開會通知  

3 系所辦公室 
準備會場及會議資料  

4 系所辦公室 
召開系所教評會議  

5 系所辦公室 
整理會議記錄，陳主任及院長核示  

6 
系所辦公室 

將系所教評會議決議事項提師範

學院院教評會審議 

 

7 系所辦公室 
存檔備查  
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