
國立嘉義大學(總務處) 115年行政優化成果

• 優化方案
• 欄位共享架構：資料填一次，多表自動同步

• RWD響應式設計：手機即時查詢填報

• 內嵌範本下載：表單資料直接套印產出文件

• 照片上傳模組：批次上傳、自動壓縮歸檔

採購履約管理系統功能強化
單一欄位填報連結效率提升、手機查詢填報、照片上傳及文件自動產生

交流單位：研發處、秘書室

現況分析及困境說明

一、重複填報：各控管單位重複要求案名、廠商、金額等基本資料，工作量大且報表難一致

二、缺行動支援：工地現場突發狀況須返回辦公室才能查詢更新，影響作業時效

三、版本控管不易：文件範本各自保存、版本不一，產出文件格式五花八門

四、照片無統一歸檔：散存個人電腦，調閱及製作成果報告耗時費力

• 邀同仁試用並回

饋修正

• 全組正式導入

並持續優化

• 開發欄位共享等

四項功能

• 盤點四大痛點

並規劃功能
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• 效益分析

• 年化填報量約1,760人次（881筆月報／半年）

• 欄位共享：年省約220小時 手機填報：年省約160小時

• 文件套印：年省約225小時 照片歸檔：年省約67小時

• 合計年省約672小時 ≒ 84個工作天（約0.37位人力）

• 約當人力成本 NT$27～30萬元／年（估算值）

• 交流紀錄
 115年7月7日總務處召開跨處室業務交流會議，與

校內各單位討論營繕組採購履約管理系統功能優化
事宜。

• 優化成果

• 資料填報：多表重複填寫 → 一次填報自動同步

• 行動作業：須返回辦公室 → 手機即時查詢填報

• 文件產製：範本版本不一 → 系統統一範本套印

• 照片管理：散存個人電腦 → 集中歸檔縮圖預覽

• 系統現況：已填報170件案件、881筆月報


