
學生校外實習（教務處）-校務系統之操作方式 

114年度暑期實習~食品科學系 

編號 欄位名稱 欄位說明 備註 

1 學院 系統帶入  

2 學號 系統帶入  

3 姓名 系統帶入  

4 系所 系統帶入  

5 投保狀況 選項： 

僅勞保、僅校外實習保險、2種

保險皆有、無相關保險 

1. 如果無薪者，請點選「僅校外實習保

險」； 

2. 如果待遇為「月薪」或「時薪」者，

請點選「2種保險皆有」 

6 上傳保險單 不需上傳 學生不予理會 

7 保險單備註 校外實習保險 將由系上統一為學生投保「大專院校校外

實習團體意外險」 

8 健保 選項：健保、無健保 本國學生：無健保（應依附在父母名下） 

非本國籍學生：健保 

9 待遇 選項：基本月薪、基本時薪、獎

助學金、各類津貼、無待遇 

請點選一種 

10 聯絡電話 請自行填入 請填寫實習學生電話 

11 緊急聯絡人 請自行填入 請填寫家中緊急聯絡人資料 

12 緊急聯絡人電

話 

請自行填入 請填寫家中緊急聯絡人資料 

13 是否屬專門職

業技術人員(醫

事人員，社會

工作師)應考資

格規定之實習 

選項：是、否 請統一點選「否」 

14 實習場所 選項：政府機構、企業機構、其

他機構、就讀學校附屬機構實習 

1.政府機構：係指學生至中央政府或地方

政府進行實習，例如：中央研究院、教

育部、經濟部、農委會、科技部…等。 

2.企業機構：係指實習之機構為企業部

門，企業部門包括國營與民營企業。 

3.其他機構：係指學生實習之機構為其他

學會、專業學術團體及其他非營利機

構、國外政府及國外機構例如：財團法

人工業技術研究院、各級醫療院所、農

漁會、信用合作社、國民小學等。 

4.就讀學校附屬機構實習：係指學生至就

讀學校內所屬附設之醫院、實習會館、

旅館及實習林場、附設實驗國民小學等

場所實習者，若學生是前往其他學校之

附屬機構實習者，請依單位屬性填報。 



編號 欄位名稱 欄位說明 備註 

15 證明文件類型 選項：合約、公函、其他證明文

件 

請統一點選「公函」或「合約書」 

16 實習主要經費

來源 

選項： 

教育部補助-高等教育深耕計

畫、教育部補助新南向計畫-個

別型學校、教育部補助新南向計

畫-學海築夢、教育部補助-學海

築夢、教育部補助-其他計畫、

其他政府部門補助、國內民間單

位、境外政府或民間單位、學校

自有基金、無經費補助、其他 

由系上投保經費之來源，請統一選「學校

自有基金」 

17 實習課程名稱 請自行填入 請統一輸入「專業實習」 

18 實習時間起 請自行填入 請依實習開始時間輸入 

19 ~迄 請自行填入 請依實習結束時間輸入 

20 本校授課教師

教師代號 

請自行選擇 請點選「專題製作」指導教師 

21 教師姓名 請自行填入 請點選「專題製作」教師 

22 審查單位：通

識教育中心

(註：寒暑期實

習不必勾選) 

請「勿」勾選 暑假實習，「非」通識課程，請「勿」勾

選 

23 實習型態 選項：全學年學生全職於實習機

構實習、全學期學生全職於實習

機構 實習、學期部分學分於實

習機構 實習、寒暑假期間實

習、海外實習課程、研究型態：

本校研究生依個所規定參加校外

實習研究、非課程型態實習：本

校各系所學生依各系所規定修業

規定參加之實習；或依政府機

關、公民營企業來文提供實習機

會之實習 

請統一點選「寒暑假期間實

習」 

24 有無學分 選項：必修學分、選修學分、畢

業條件 

請統一點選「必修學分」 

25 學分 請自行輸入「1」 課程為「1學分」，請統一輸入「1」 

26 是否為畢業條

件 

選項：否、是 課程為「必修」，請統一點選「是」 

27 是否為雇傭關

係 

選項：否、是 請依「實習性質」點選 

28 實習時數 請自行輸入 計算方式：非假日實習天數*每天 8小時 

29 實習機構國家 請自行點選「中華民國」 本年度學生實習單位皆為「國內」，請統

一點選「中華民國」 



編號 欄位名稱 欄位說明 備註 

30 實習機構名稱 請自行輸入 請輸入實習機構「全名」，例：「中原食

品」，請輸入「中原食品工業開發股份有

限公司」 

31 統一編號 請自行輸入 建議可上網以「關鍵字」自行查詢，例：

「公司名稱+統一編號」或到「台灣公司

網」網站（https://www.twincn.com/） 

 

※實習為境外國家之政府部門或企業機構

者，無須填報統一編號。請勾選「實習機

構未申請登記字號」 

32 產業別 選項： 

1. 農林漁牧業 

2. 礦業及土戶採取業 

3. 製造業 

4. 電力及燃氣供應業 

5. 用水供應及污染整治業 

6. 營建工程業 

7. 批發及零售業 

8. 運輸及倉儲業 

9. 住宿及餐飲業 

10.出版、影音製作、傳播及資

通訊服務業 

11.金融及保險業 

12.不動產業 

13.專業、科學及技術服務業 

14.支援服務業 

15.公共行政及國防、強制性社

會安全 

16.教育業 

17.醫療保健及社會工作服務業 

18.藝術、娛樂及休閒服務業 

19.其他服務業 

建議可以建議可上網以「關鍵字」自行查

詢，例：「公司名稱+產業別」或到「台灣

公司網」網站

（https://www.twincn.com/） 

33 機構負責人 請自行輸入 建議可上網以「關鍵字」自行查詢，例：

公「司名稱+負責人」或到「台灣公司

網」網站（https://www.twincn.com/） 

34 實習機構電話 請自行輸入 建議可上網以「關鍵字」自行查詢，例：

「公司名稱+電話」或到「台灣公司網」

網站（https://www.twincn.com/） 

35 登記地址 請自行輸入 1. 建議可上網以「關鍵字」自行查詢，

例：「公司名稱+地址」或到「台灣公

司網」網站

（https://www.twincn.com/） 

2. 街道路段、巷、弄…等數字碼，請以

阿拉伯數字填報 

https://www.twincn.com/
https://www.twincn.com/
https://www.twincn.com/
https://www.twincn.com/
https://www.twincn.com/


編號 欄位名稱 欄位說明 備註 

36 實習地址 請自行輸入或「同上」 1. 建議可上網以「關鍵字」自行查詢或

直接點選「同上」，例：公司名稱 

2. 街道路段、巷、弄…等數字碼，請以

阿拉伯數字填報 

註： 

一、 以上資料，請學生務必檢查上述內容是否點選或輸入正確後，再按「送出」。 

二、 在「送出」後，請自行通知「指導老師」到「校務系統」中進行審核；並於 3天後

自行上網確認「老師」是否有審查通過；若沒有者，請再次自行提醒老師。 
  



 



 



 



 



 


