
國立嘉義大學進德樓學生宿舍住宿申請表 
申請日期：      年      月     日        ：    時                                                 收件編號：________   

學  制  □大學日間學制  □大學進修學制  □博士班  □碩士班  □碩專班 
請貼照片 

1 吋 1 張 

 

相片黏貼 

請勿 
超出欄框 

系別 
年級 系所    年級 學號  性別 

□男
□女 

血型 
□A □B 

□O □AB 

姓 名  出生年月日 年    月    日 手機  

申 請 房 型 □單人  □雙人  □三人  □四人     
□共寢專案(4 床)  □共房專案(7床) 

分配床位 房    室   床 

家 長 
或 
緊 急 
聯絡人 

稱謂 姓     名 職 
業 聯       絡       地       址 電話、手機 

      

      

申

請

注

意

事

項 

依依學學年年度度學學生生宿宿舍舍申申請請及及電電腦腦抽抽籤籤分分配配作作業業程程序序：：  
1.請詳細填寫資料，並將身分證影本黏貼在表格指定位置。 
2.在繳交期限內，資料未能補齊完整或逾期繳交者，視同放棄住宿資格。 
3.本表經宿舍辦公室完成收件即視同已完成住宿申請，除不可抗拒因素持有證明者（指休、
退、轉學或畢業）外，之後若退宿將依「宿舍管理規則」相關規定以自願退宿方式辦理。  

依依本本校校學學生生宿宿舍舍管管理理規規則則：：  
1.本校大學部宿舍床位完成申請後保障 1學年住宿權(即申請之學年)；研究生床位碩士班保 
  障原床位 2學年住宿權、博士班保障原床位 4學年住宿權【但研究生須於每年 4月 30 日 
前向宿舍辦公室提出續住申請，如未提出申請則視同放棄下學年續住權】。 

2.注意： 
 A、申請宿舍期限為 115 學年度第 1學期起至 115 學年度第 2學期止，住宿費用分兩學期繳 

納，入住後自願退宿者及勒令退宿者，當學期住宿費概不退還，並須繳交住宿契約違約
金（違約金為 2個月住宿費，休、退、轉學或畢業者不在此限）。 

B、因故退宿，已繳交第 2 學期住宿費者免繳違約金 
 C、學年中候補(或遞補)入住者，另依相關規定比例收費。 
D、住宿期限不含寒暑假期間，寒暑假期間如需住宿，須另依學校寒暑住申請公告辦理。  
3.住宿寢室床位由宿舍辦公室分配，申請人不得異議，住宿期間，應遵守住宿相關規定。 
4.學期中，當所住該房或該寢多數人搬出時，本節約水電考量，會調整寢室，要求尚住之少 
  數同學重新搬遷（一學期以 1次為限），若因而搬遷寢室時不得異議。 
5.具法定傳染病者在未治療痊癒時，不得申請住宿。若罹患須特別照顧或注意疾病者，請註 
明送醫地點或急救方式；若行動不便者，請提出相關證明，以便事先安排床位。 

6.住宿生於寒、暑假宿舍關閉前，須將私人物品搬離，寢室打掃清潔完畢，交還公物，經宿
舍自治幹部（或工讀生）檢查合格始得離宿。未依規定辦理離宿者取消其再申請住宿之權
利，並依校規懲處。（以當時之宿舍關舍公告及寒、暑假住宿相關規定辦理）。 

7.為確保住宿學生之安全與安寧，學生宿舍實施安全管制，由宿舍辦公室管理人員及宿舍幹  
  部負責執行，必要時得進入寢室檢查及處理維修事宜。  
8.訪客入舍須依規定完成登記，會客地點限一樓交誼廳（若需進入地下室停車區停放車輛，
請先於一樓保全室完成會客登記程序），未經核准者，不得進入 2樓以上寢區。 

簽

 

署 

本人保證：  
1.填寫本表前，已詳閱及瞭解：「學生宿舍管理規則」及學校對住宿生之要求與規定。 

(學校網頁→行政單位→學生事務處→學務法規及住宿服務組→宿舍資訊網站查詢)  
2.已詳閱並瞭解：本表「申請注意事項」及背面之【進德樓宿舍住宿規定】，並會遵守【進 
  德樓宿舍住宿生活須知】所規範事項。 
3.住宿期間，會確實遵守學校規定與要求並配合遵守，若因違反規定而觸法或衍生意外， 
 除自行負責外，願接受校規及進德樓宿舍相關法規之處分。 
  本表資料經本人確認無誤，始簽名於後。 

申請人簽名：ˍˍˍˍˍˍˍ   月      日     時     分 

                                                                            2026.4.13修 



國立嘉義大學住宿生身分證影印本黏貼表 

身分證字號：□□□□□□□□□□ 

請浮貼 

身分證 影印本 

（正  面） 

請浮貼 

身分證 影印本 

（背  面） 

 

   請詳閱下列【進德樓宿舍住宿規定】： 
01. 各寢室門窗、玻璃、地面、牆壁及所有設施均由住宿學生負責。寢室空置之床位、衣櫃、書桌椅 

   等設施，未經宿舍辦公室同意不得使用或堆置個人物品。 

02. 公有財產使用期間損壞，公共設施部份由共同使用人共同負擔賠償，若損壞為個人行為造成，則 

   由肇事個人負責賠償之責。個人使用之公物則由使用人負擔賠償，其賠償金額依總務處規定辦理 

03.各樓層安全門未經同意不得打開，平時以搭電梯上下樓。 

04.進出舍區請輕走慢行注意聲響，交談時音量放輕不大聲笑談嘻鬧，23:00 後請更加輕聲細語，聽音 

   樂、看影片或使用電子設施時請戴耳機，放輕動作，避免影響室友或鄰寢同學溫書或休息。 

05.須參與宿舍所舉行之重要集會（如疏散演練、宿舍法規講習）。 

06.本舍一樓設有 4台冰箱供住宿生冰存藥物、食品，每週一固定清理冰箱，請遵守「冰箱使用注意 

   事項」之相關規定。 

07.以安全與節約為本，隨手關燈、關水，交誼廳電器使用時請注意安全（使用時本人不得離開），使 

   用後請隨手清理保持清潔。 

08.本舍 24:00～06:00 期間，地下停車場鐵捲門關閉，該時段返舍同學，須將車輛放置在舍外。 

09.維護宿舍安寧、培養住宿學生定時作息及節約能源之良好生活習慣，學生宿舍水電得依公告時間 

   供應及管制（管制時間如后：洗、脫、烘衣機 23:00～07:00 間；寢室大燈 24:00～06:00 間；交 

誼廳及小廚房 23:00～06:00 間，桌球室另依公告時間管制）。 

10.個人或寢室垃圾須於 19:00 前自行攜至一樓，等候經過之垃圾車丟棄（週三及週日不收垃圾）。 

11.本舍會客時間為 07:00～23:00，來賓須於 23:00 前完成離舍手續。 

12.宿舍相關訊息公告位置為：一樓公佈欄、保全室旁公佈欄、地下室及一樓電梯搭乘處外牆上。 

13.信件包裹請寄「600 嘉義市東區民國路 240 號進德樓宿舍○○○寢○房○床○○○同學收」，本舍 

   收件後，一般信件直接投入一樓各寢室信箱，不另行通知；掛號信件及包裹，則以通知單黏貼於 

   信箱外通知收件人，請收件人持該通知單於服務時間內至宿舍辦公室領回掛號信件或包裹。 

14.本校宿舍內一律不得使用明火，宿舍違禁物品為：微波爐、冰箱、電視、電鍋、電熨斗、電暖器、 

   烤箱、電湯匙、瓦斯爐、除濕機、烤麵包機、鬆餅機、電磁爐、電熱（溫）水瓶、電熱水爐、飲 

   水機、電熱毯；其他未表列之高用電、具危險性及不適於宿舍使用之物品，經宿委管討論後，得 

   重新修正前列清單內容另行公告。 

15.舍區內全面禁菸，有抽菸習慣且無法自制者請勿申請住宿，舍區內抽菸一經發現即勒令退宿。  

16.學期中辦理『退宿』須填繳「退宿申請表」，並請舍辦人員進行離宿檢查與財產清點並繳回鑰匙及  

  門禁卡，如有人為損壞應照價賠償。 

17.學生證(或門禁卡)及房門鑰匙須隨身攜帶，因故未帶者，請洽保全室登記處理，每學年累計逾 5 

   次未帶者，自第 6次起，每次罰扣 2點。 

18.故障報修及維修進度查詢請一律於網路作業（共有兩個網址，請看公告），進行檢修，必要時宿舍 

   辦公室管理人員及宿舍幹部會進入寢室查修事宜，住民如有特殊考量，須事前告知宿舍辦公室。 


