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校務成績處理

 依據課程大綱比例

 成績歸類

 成績修正

 成績傳送
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推薦使用教學輔助平台

 教師隨時成績公布，學生隨時都可以看到自己成績。

 學生只能看到自己成績，並免個資糾紛。

 成績有問題可隨時反映更正。

 成績計算透明化，避免師生糾紛。

 成績計算綁校務系統，成績一致化。
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成績處理

 登錄系統，進入課程

 點選左邊的「成績」

4



校務系統成績

 進入成績管理

 點選”校務系統成績”
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歸類

 點選評量歸類

 將評量依據欄位做歸類

 Next
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計算結果

 可觀察計算結果
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校務成績歸類問題

 成績類別比例是由校務系統的課程大綱決定

 各項成績以100分為主，有其他滿分成績，則會依比例自動
計算調回100分

 項目歸類後的成績會被鎖住無法輸入(除了系統給分，例如線
上測驗之類，其餘都無法直接輸入成績)

 項目歸類後，都以平均計算(例如4項作業歸類到報告類別，
每項作業自動佔據報告類別的1/4)。
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成績進一步調整

 成績類別比例調整

 請到校務系統的課程大綱內調整

 歸類項目比例調整

 歸類後成績調整(人工調整)
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歸類項目比例調整

 左下角選項「系統管理/課程管理/成績」

 左下角選項「系統管理/成績管理/用戶報告/編輯類別和項目
/類別和項目」

 尋找相關類別內的項目，調整「加權量」

 往下找「儲存變更」鈕，按下，即可。
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歸類項目比例調整

 調整「加權量」
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歸類項目比例調整

 「儲存變更」
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歸類後成績調整

 系統管理/課程管理/成績

 進入「評分者報告」

 找尋要更改的項目，點選項目名稱右邊「筆」
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歸類後成績調整

 進入評定項目
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歸類後成績調整

 勾選覆蓋

 輸入修改成績

 儲存
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歸類後成績調整

 復原

 若是將覆蓋勾選取消/儲存

 將會復原回原值
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成績傳送

 系統管理/課程管理/成績

 系統管理/課程管理/校務系統成績

 匯出校務系統成績專用excel檔

 將此檔案送入校務系統即可
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Reference

 https://support.google.com/drive/answer/2424384?hl=

zh-Hant&co=GENIE.Platform%3DDesktop

 https://ecourse.ncyu.edu.tw/
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