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專題名稱*(行距 2) 

指導教授：XXX 老師 學生：XXX、XXX(行距 2) 

國立嘉義大學資訊工程學系(行距 1.5) 

摘要(行距 2) 

本文說明按照國立嘉義大學資訊工程學系之碩士班論文類似規格定稿排版格

式，凡經本所接受之論文，請務必依照本格式進行編排。 

本文件字體規定為中文(標楷體)、英文(Times New Roman)、所有標點符號及

文字務必使用全形標點符號，本文之內容使用左右對齊。 

摘要以不超過一頁為限，需含專題名稱(24 點字、粗體)、學生、指導教授名稱

(12 點字)、系所(12 點字)、摘要開頭(16 點字、粗體)、內容，邊界設置為上下左右

3 公分，縮排為第一行 2 字元，1.5 倍行高，頁碼為頁尾置中，例：-i-。 

 

 

關鍵字：邊界注意、字型注意、行高注意 
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 緒論(章節名稱可隨意變更) 

請同學參閱此份文件格式說明，為避免跑版，仍請同學詳閱說明，若未說明到的地方

以統一為原則。 

在此頁有”章”標題作為開頭時，章標題之字體大小為(20 點字、粗體、置中)，內文(12

點字)，邊界為上 3 公分、下 2 公分、左 2.5 公分、右 2 公分，縮排第一行 2 字元(0.85 公

分)，章與章之間請隔頁，其餘內文邊界為上 2 公分、下 2 公分、左 2.5 公分、右 2 公分，

章節項、文章內容行距為 2 倍行高。 

章節項標題如在文章中須設定段落間距上下各一行的間格，如在頁中第一行則須設定

段落間距下方一行。 

1.1 節 

節標題之字體大小為(16 點字、粗體、置左)，內文(12 點字)，縮排第一行 2 字元。 

1.1.1 項 

項標題之字體大小(14 點字、粗體、置左)，內文(12 點字)，縮排第一行 2 字元。 
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1.2 圖、表、公式 

1.2.1 圖 

圖片(置中)名稱/說明置於圖之下方(12 點字)，編號依”章”來排列，例如第一章中的第

二張圖片，中文格式以“圖 1.2：圖例說明”表示，英文格式以“Figure 1.2：圖例說明”表示，

範例如圖 1. 1 所示。另外，圖片及圖說明縮排指定方式請設定無，圖說明為單行間距。 

 

圖 1. 1：圖範例 

1.2.2 表 

表(置中)名稱/說明置於表之上方(12 點字)，編號依”章”來排列，例如第二章中的第三

個表格，中文格式以“表 2.3：表說明”表示，英文格式以“Table 2.3：表格說明”表示，範例

如表 1.1。另外，表及表說明縮排指定方式請設定無，表說明為單行間距。 

表 1.1：表格範例 
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1.2.3 公式 

公式(盡量置中)、名稱/說明置於公式之右方(12 點字、置右)，編號依”章”來排列，中

文格式以“(1-1)”表示，可利用無框線表格方式固定格式。 

𝑥 =
−𝑏 ± √𝑏2 − 4𝑎𝑐

2𝑎
 (1-1) 

1.2.4 其他 

程式／演算法以單行間距。 

1.2.5 參考文獻 

參考文獻請使用交互參照，詳細參考文獻範例請參考最後一頁之參考文獻(Reference)，

這裡介紹交互參照功能。若段落參考到參考文獻中第一篇論文(以此類推其他論文)，請在

此段最後加上交互參照，以此段為例。[3] 

加入交互參照方式： 

1. 請先使用”常用” → ”編號”建立文獻編號，如圖 1. 2 所示。 
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圖 1. 2：插入編號方式 

2. 點選”參考文獻”→”交互參照”→參考類型選擇”編號項目”→插入參照類型選擇”段落

編號”→選擇參考文獻→插入，如圖 1. 3 所示。 

圖 1. 3：插入參考文獻編號方式 
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3. 實作：[1]，完成後游標移至[2]+ctrl 便可飛至文獻處，若論文順序有變更，僅需選取

文字，滑鼠右鍵”更新功能變數”，便會自動變更參考文獻編號。 

圖 1. 4：變更參考文獻編號 

4. 格式：段落設定，取消勾選「文件格線被設定時，貼齊格線」。單行間距，與後段 

距離為一。指定方式凸排 1 公分。 
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圖 1. 5：段落縮排設定 
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 樣式、設定階層與目錄格式 

2.1 樣式設定 

2.1.1 修改現有標題樣式 : 標題(右鍵) → 修改(如圖 2. 1) 

 

圖 2. 1：變更標題樣式方式 

2.1.2 設定字型大小、階層 

可修改該階層的各項文字字型大小設定、段落、階層 

段落開啟 : 格式 → 段落
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圖 2. 2：變更標題階層、格式 

1 

2 

3 
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2.2 目錄格式修改 

2.2.1 插入目錄(如圖 2. 3) 

 

圖 2. 3：自訂目錄 

目錄格式一定要是”正式的”(如圖 2. 5) 

1 

2

 

3
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2.2.2 目錄格式 

標題 18 點字、粗體，內容 14 點字。段落設定，取消勾選「文件格線被設定時，貼

齊格線」。1.5 間距，與前後段距離為 0。 

 

 

圖 2. 4：貼齊格線設定 
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圖 2. 5：目錄設定方式 
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 插入圖、表目錄方式 

3.1 插入圖、表標號 

先為圖表分別插入標號，圖的標籤為「圖」，表的標籤為「表」，圖的標號應在圖下方，

表的標號應在表上方。 

做法：選取圖或表 → 參考資料 → 插入標號 

在標籤的下拉選單裡若找不到「圖+章節編號」，需「新增」標籤，輸入「圖+章節編號」

後按「確定」。如圖 3. 1 所示，如要新增第二章的圖片，新增「圖 2.」標籤，即可在「標號」

處輸入此圖的標題，圖的編號會自動以流水號增加，新增第三章的圖片，新增「圖 3.」標

籤，即可在「標號」處輸入此圖的標題，圖的編號會自動以流水號增加，以此類推。之後

若是要中途插入圖片，流水號都會自行變動。 

新增「表」標號的方式與「圖」標號相同，位置改選「選取項目之上」。 
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圖 3. 1：新增標籤 

3.2 增加圖、表目錄 

在圖/表目錄頁分別插入圖/表目錄： 

作法：參考資料 → 插入圖表目錄 → 選取標籤「圖+章節編號」或「表+章節編號」

→ 確定，如圖 3. 2 所示。 

若新增圖的標號有「圖 2.」、「圖 3.」及「圖 5.」，則重複上述做法分別選擇「圖 2.」、

「圖 3.」及「圖 5.」。圖目錄及表目錄最後呈現方式如本文件呈現方式。表目錄做法相同。 
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圖 3. 2：新增圖、表目錄作法 
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3.3 內文參照圖表的方法 

在內文中若需參照到圖或表： 

做法為：參考資料 → 交互參照 → 參照類型選「圖+章節編號」→ 插入參照類型選

擇「僅標籤及數字」方式 → 選擇要插入的那張圖片 → 插入，如圖 3. 3 所示。 

圖 3. 3： 插入圖標 
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3.4 更新圖表目錄的方法 

若在圖 1 及圖 2 之間插入新的圖，設定圖標號後，新圖的編號會是圖 2，原有的圖 2

編號會自動變成圖 3。當圖及表的編號或是文字變更時，圖目錄及表目錄不會自動更新，

需自行在圖目錄及表目錄上按滑鼠右鍵「更新功能變數」，會跳出視窗供選擇「只更新頁碼」

或是「更新整個目錄」，「只更新頁碼」不會變更格式及內容，「更新整個目錄」格式會變動

及文字內容都會跟著變，若內容不變的情形，建議選擇只更新頁碼，避免已經設定好的格

式重來。 

圖 3. 4：更新圖表目錄方式 

 

3.5 目錄、圖目錄、表目錄格式 

三個目錄格式標題皆為 18 點字，粗體，內容 14 點字，設定如圖 3. 5 所示，行距 1.5

倍行高，前後段距離皆為 0 行，文件格線被設定時貼齊格線(W)不要打勾，只有圖跟表的

的目錄左縮排為「0 字元」。 
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圖 3. 5：目錄格式設定 
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