國立嘉義大學校外實習課程自我檢核表
◎學期：　　學年度第　學期
◎開課系所：              ◎課程名稱：　　　　　　　　◎實習學生人數：
	
	檢核項目
	檢核
	佐證資料

	1
	[bookmark: _GoBack]召開系級校外實習委員會
	□有，__次
□無，請說明:
	會議記錄

	2
	完成校外實習機構評估
	□是
□否，請說明:
	實習機構評估表(共__份)

	3
	簽訂實習合約並制定個別實習計畫
	□是
□否，請說明:
	1.實習合約書(共__份)
2.個別實習計畫(共  份)

	4
	辦理校外實習行前說明會(應包括勞動法規、職場安全、性別平等權益等議題)
	□是
□否，請說明:
	相關紀錄資料

	5
	完成校外實習申請表(線上)
	□是
□否，請說明:
	校外實習學生名單(與線上表單數量一致)

	6
	完成校外實習保險
	□是
□否，請說明:
	保單資料

	7
	輔導教師對實習生進行訪視輔導，並提供暢通的溝通管道
	□是
□否，請說明:
	1.校外實習學生訪視輔導紀錄表(共  份)
2.聯繫方式：(如電話、line等)

	8
	實習特殊狀況處理
(如學生各項申訴案件、轉換實習單位申請等)
	□有，共  案
□無，未發生特殊狀況
	相關協調處理紀錄資料

	9
	完成滿意度調查
	□是
□否，請說明:
	1.實習合作機構對實習課程暨實習學生滿意度問卷調查表(共  份)
2.學生校外實習課程問卷調查表(共  份)


註.佐證資料檔案若較大，請提供下載網址:                                     
填表人(核章)：　　　　　　　　　　　單位主管(核章)：
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國立嘉義大學 校外實習課程 自我檢核表   ◎學期：    學年度第   學期   ◎開課 系所：                  ◎課程名稱：          ◎ 實習學生人數：  

 檢核項目  檢核  佐證資料  

1  召開系 級 校外實習委員會  □ 有 ， __ 次   □ 無 ，請說明 :  會議記錄  

2  完成 校外實習機構評估  □是   □否 ，請說明 :  實習機構評估表 ( 共 __ 份 )  

3  簽訂實習合約並制定個別實習 計畫  □是   □否，請說明 :  1. 實習合約書 ( 共 __ 份 )   2. 個別實習計畫 ( 共    份 )  

4  辦理校外實習行前說明會 ( 應 包括 勞動法規、職場安全、性別 平等權益等 議題 )  □是   □否 ，請說明 :  相關紀錄資料  

5  完成校外實習申請表 ( 線上 )  □是   □否，請說明 :  校外實習學生名單 ( 與線上表 單數量一致 )  

6  完成校外實習保險  □是   □否 ，請說明 :  保單資料  

7  輔導 教師對實習生進 行 訪視輔 導 ，並提供 暢通的溝通管道  □是   □否 ，請說明 :  1. 校外實習學生訪視輔導紀 錄表 ( 共    份 )   2. 聯繫方式： ( 如電話、 line 等 )  

8  實習特殊 狀 況處 理   ( 如 學生 各項 申訴 案件、 轉換實 習單位申請 等 )  □有，共    案   □無，未發生特 殊狀況  相關協調處理紀錄資料  

9  完成滿意度調查  □是   □否 ，請說明 :  1. 實習合作機構對實習課程 暨實習學生滿意度問卷調查 表 ( 共    份 )   2. 學生校外實習課程問卷調 查表 ( 共    份 )  

註 . 佐證資料檔案若較大 ，請提供 下載網址 :                                         填表人 ( 核章 ) ：             單位主管 ( 核章 ) ：  

