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流程步驟 辦理單位 作    業     說     明 作業時間

1 院辦公室 
擬訂委員會議，議期及議題，呈院長

核可 
 

2 院辦公室 發送開會通知及會議資料  
3 院辦公室 準備會場及必要材料  
4 院辦公室 召開學術委員會議  
5 院辦公室 整理會議記錄，呈院長核示  

6 院辦公室 
學術委員會，議決事項送請相關單位

執行並列管 
 

7 院辦公室 存檔備查  
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記錄呈院長核示 

議決事項交相關單位執行並列管

存檔備查 

國立嘉義大學行政業務標準作業流程圖 
項 院學術委員會議 編號 LIFES-L00-501 
法令 
依據 

國立嘉義大學生命科學院學術委員會設置要點 
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備註  

整理會議記錄 

召開學術委員會會議 

準備會場及必要材料 

發開會通知及會議資料 

擬訂委員會會議議期及議題，呈院長核可

 


