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電子郵件帳號申請作業規範電子郵件帳號申請作業規範電子郵件帳號申請作業規範電子郵件帳號申請作業規範    

一一一一、、、、目的目的目的目的    

提供本校教職員生電子郵件帳號申請並制定本作業規範以供遵循。 

二二二二、、、、依據依據依據依據    

本規範依據「行政業務標準流程」制定。    

三三三三、、、、說明說明說明說明    

1. 教職員工、教學、研究、行政單位、社團帳號申請 

2. 學生帳號申請    

四四四四、、、、作業流程說明作業流程說明作業流程說明作業流程說明////作業流程圖作業流程圖作業流程圖作業流程圖    

(一) 教職員工、教學、研究、行政單位、社團帳號申請 

    
負責單位 作業流程 完成期限或使表單 

各申請人員 申請表 

各單位主管  

電算中心  

電算中心  

電算中心 

 

 

 

回覆單 

填寫申請單 

單位主管簽核 

交由帳號管理人員設

定帳號 

設定帳號並 

登錄相關資料 

將使用者相關帳號 

設定資料列印後回 

覆給申請人存查 



(二) 學生帳號申請 

    

負責單位 作業流程 完成期限或使表單 

各申請人員  

電算中心(主機) 

 

 

  
 
 
 
 

 

上網申請帳號 

主機處理帳號並線上

回覆申請者 


