【徵才】國立嘉義大學總務處資產經營管理組工讀生，共1名。另，備取(或候用)1名(保留期間3個月)。
工讀時間：星期一至星期五(08:00-17:00)每週以5天為原則。
工作內容：
1. 執行辦公室行政事務(如收發公文、信件及接聽電話) 等相關工作
2. 辦公室環境清潔(如每天掃地、每星期至少拖地2次)等相關工作
3. 協助會議、活動辦理及資料整理
4. 協助職務宿舍公共區域(含室內及戶外)、場館清潔維護
5. 協助場館影音及餐廳展示設備操作
6. 協助學位服借用、倉庫整理、報廢品點收
7. 協助單據裝訂、報廢品銷帳及列印財物標籤
8. 每月各租用場地水電錶抄錶
9. 其他臨時交辦事項
※需預先至資產經營管理組了解工作內容。
對象：大學部學生，細心勤快、認真負責、主動積極並具備良好溝通協調能力。(限嘉大學生)
時間：試用期3個月，將依工作表現及意願辦理續聘。
時薪：依照勞基法目前196元/小時。
工作地點：蘭潭校區總務處資產經營管理組(行政大樓4樓)。

[bookmark: _GoBack]應徵履歷截止收件日：即日起至115年4月9日(四)，將履歷寄至inventpry@mail.ncyu.edu.tw，信件標題註明「應徵總務處資產組工讀生-OOO(姓名)」。將於115年4月13日(一)以後擇優通知面試時間。

如有疑問，請於上班時間內來電洽詢，聯絡電話：05-2717141劉小姐。


總務處資產經營管理組工讀申請表
	姓名
	
	學號
	
	學制系級
	□日間部□進修部
    學院       系    年級

	聯絡電話
	住宅：(  )
手機：
	電子信箱
	


	現在住址
	

	戶籍地址
	

	簡要自述（包含工讀經驗、專長）
	


註：本組收到申請後將擇優面試及錄用，不便之處敬請見諒。
