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長榮航空 115學年度實習生甄選申請說明 

            2025.09.03 

一、 對象：國內公私立大學不限科系之大三以上學生，惟全實習期間須符合在校生資格。 

二、 實習期間：一年期  2026年 7月 1日~2027年 7月 31日(13個月) 

                半年期  2026年 2月 2日~2027年 8月 31日(7個月，僅股務單位提供) 

三、 實習項目及內容：請參閱附件。另說明如下： 

(一) 輪班單位：配合班機作業輪班，依排定班表出勤。 

(二) 非輪班單位：出勤時間同本公司正職人員。 

(三) 本公司得視必要調整實習時數。 

四、 申請資格：請參閱附件。另說明如下： 

(一) 在校期間各學期學業成績平均 70分(含)以上、操行成績平均 80分(含)以上，無記

過紀錄。 

(二) 熟悉基本電腦文書系統操作，正向積極、熱忱負責，耐心細心，樂於嘗試社團活

動、各類工讀或校外服務；樂於學習多元化事物及接受挑戰。 

(三) 非財會金融相關科系報名財務職類者，應修習過財會金融相關基礎課程，並提供

書面紀錄(成績單..等)。 

五、 實習津貼：NT$30,000/月。 

六、 其他福利：提供勞職健保，值勤時遇用餐時段，提供團膳或膳食補助；實習期間不提供

住宿。 

七、 報名截止日：2025年 10月 7日(星期二)。 

八、 報名方式：彙整下列 1~5資料掃描成電子檔(PDF檔，請壓縮在 2MB以下，檔名為學校

-科系-姓名)，無須寄送實體表單。另請勿附上非要求之履歷資料。 

(一) 實習人員資料表 (須由學生手寫完成並簽名)。 

(二) 個人資料使用同意書(須由學生親筆簽名)。 

(三) 身分證正、反面影本 (請以 A4直式格式，正、反面印於同一面)。 

(四) 英檢成績單影本。 

(五) 歷年成績單正本(須蓋學校章)。 

九、 甄試時間： 

(一) 報名於機場單位實習者：2025年 10月 30日(星期四)。 

(二) 報名於其他單位實習者：2025年 10月底陸續面試。 

(三)   通過資格審核者將另行通知學校，未通過者不另行通知。 

十、 注意事項： 

(一) 報名於機場單位實習者，由公司分發。 

(二) 報名於機場單位實習者，實習期間如有返校修課需求，由公司協助排休，每周以

返校修課 1日為限(請務必註明於履歷表左下角「備註」欄位)；報名於其他單位實

習者，需全職實習。 

(三) 實習期間須依排定班表出勤，已有國內外交流活動之安排者請勿報名。 
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實習單位 實習內容摘要說明 需求科系/專長/特質 工作時間 實習區間 實習地點 

股務單位 

1. 股東會/集保有價證券轉讓轉帳申請資料

/新戶印鑑/股票領取單/過戶書等相關報

表文件/股票、支票盤點處理實務學習 

2. 股東專線接聽/股東業務櫃台/股東會務

實務學習 

 不限科系，熟悉基本電腦文書系統操作 

每周 5 天 

每天 8 小時 

(非輪班) 

2026.02 

｜ 

2026.08 

或 

2026.07 

｜ 

2027.07 

臺北 

機務單位 

 航機各項維修工單發佈及綜整、維修紀錄管 

 理分析實務學習 

1. 理工相關科系 

2. TOEIC 550 分含以上或同等英檢認證 

2026.07 

｜ 

2027.07 

桃園機場

地區 

(航站南路

6 號) 
 航機文件彙整分類/歸檔裝箱及上架管理、 

 基礎文件清單與索引實務學習 

1. 航空相關科系尤佳(如航空維修、飛機工

程、航太等) 

2. 具備適航或航空技術文件之英文閱讀基礎

能力 

3. 細心，具備良好資料整理能力，熟悉基本

電腦文書系統操作 

財務單位 
 主計帳務/資金應收/外站審查業務實作與學 

 習 

1. 財會金融相關科系尤佳，或在校期間曾修

習財會金融相關課程 

2. 熟悉基本電腦文書系統操作 

臺北 

電子商務單位 

(網路購票) 

官網網路廣告投放與成效追蹤及促銷網頁

(廣告 Landing Page)製作實務訓練與學習 1. 資訊、電子商務、傳播、觀光、外語、廣

告相關科系 

2. TOEIC 600 分含以上或同等英檢認證 

南崁 

電子商務單位 

(數位服務) 

官網、App 旅客服務功能驗測實務訓練與學

習 
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實習單位 實習內容摘要說明 需求科系/專長/特質 工作時間 實習區間 實習地點 

機場單位 

1. 櫃檯服務：櫃外、自助報到指引及通關協

助/基礎劃位/團體作業等實務學習 

2. 出入境服務：出境登機/入境接機/轉機/

特殊旅客協助等實務學習 

3. 行李查詢：行李轉盤服務、遺失物協助等

實務學習 

4. 貴賓接待：貴賓室客席區旅客帶位/巡場

服務/旅客迎賓接待等實務學習 

1. 不限科系，能配合班機作業輪班 

2. TOEIC 550 含以上或同等英檢認證 

3. 熟悉基本電腦文書系統操作 

4. 歡迎餐飲科系或具相關證照之同學(如調酒

師執照)學習迎賓接待實務 

每周 5 天 

每天 8 小時 

(需輪班) 

2026.07 

｜ 

2027.07 

桃園機場 

松山機場 

高雄機場 

(由公司分發) 

 



       長榮航空 實習人員資料表 

申請實習單位   

貼相片處 

請貼最近三個月內 

二吋正面半身相片 

中文姓名  國籍  

身分證字號  身高 
       公分 

體重 
       公斤 

性別  出生年月日 西元     年   月   日 _____歲 

戶籍地址   

通訊地址  

住家電話  緊急 

聯絡

人 

 姓名：            關係： 

 住家電話： 

 行動電話： 行動電話  

E-MAIL  

目前 

就讀 

大學 

學校名稱 系科別 就讀起始年月 
預計畢業年月 

(延畢請註明) 

  西元    年   月 西元    年   月 

語文 

檢定 

請註明語文種類/檢定名稱/成績或等級 

持有

證照 

 

經歷 

服務公司名稱 地點 職別 工作內容 服務期間 卸職原因 

    
 西元 

   年   月 ~   年   月  

    
西元 

   年   月 ~   年   月  

自我

介紹 

 

 

 

 

 
備註 

(報名機場單位者須填寫此欄) 

本次實習期間是否有返校修課需求？ 

□是 (________日/週 )   □否 

本人已確認本表內所填寫各項均屬實，如有虛假願接受公司所作

之處分 

簽名：                     日期： 



個人資料使用同意書 

1. 本公司(長榮航空公司)取得您的個人資料，目的在於(ΟΟ二)人事管理等相關工作。 

2. 您同意本公司蒐集、處理、利用您以下類別之個人資料： 

● C001 辨識個人者。(如:姓名、戶籍地址、通訊地址、住家電話、行動電話、E-MAIL、相片及其他

任何可辨識本人之資料) 

● C003 政府資料中之辨識者。(如:身分證統一編號、護照號碼、證照號碼等) 

● C011 個人描述。(如:性別、出生年月日、國籍、出生地等) 

● C012 身體描述。(如:身高、體重等) 

● C014 個性。(如:個性描述、優點、缺點等) 

● C021 家庭情形。(如:婚姻狀況、配偶資料等) 

● C023 家庭其他成員之細節。(如:直系親屬、兄弟姐妹資料等) 

● C035 休閒活動及興趣。(如:嗜好、運動、其他興趣等) 

● C039 執照或其他許可。 

● C041 法院、檢察署或其他審判機關或其他程序(如:警察刑事紀錄證明) 

● C051 學校紀錄。(如:學校、科系、修業期間等) 

● C052 資格或技術。(如:學歷資格、專業技術、特別執照等) 

● C057 學生紀錄。(如:在學期間成績證明等) 

● C061 現行之受僱情形。(如:公司名稱、地點、職別、擔任工作、服務期間、薪資等) 

● C063 離職經過。(如:離職日期、離職原因等) 

● C064 工作經驗。(如:公司名稱、地點、職別、擔任工作、服務期間、薪資、軍中服役情形等) 

● C111 健康紀錄。包括相關法令如：勞工健康保護規則或營業衛生基準等規定之體格檢查或健康

檢查等項目。 

3. 您同意本公司於收到應徵人員資料表後一年內皆可處理、利用您的個人資料，並同意本公司於您成為本

公司員工後，繼續於本公司營運期間內蒐集、處理、利用您的個人資料。 

4. 您同意本公司將您的個人資料利用於本公司處理與蒐集目的相關事務之地區，並同意本公司將該資料以

紙本、電子、口頭或其他適當方式，利用於本公司、長榮集團內之企業及該企業所管理之公司。 

5. 您可向本公司之人事單位申請就您提供的資料，依個人資料保護法之規定行使權利，如(1)查詢或請求

閱覽、(2)請求製給複製本、(3)請求補充或更正、(4)請求停止蒐集、處理、利用或(5)請求刪除。但本

公司依個人資料保護法之規定，保有准駁該申請之權。 

6. 您可自由選擇是否提供本公司您的個人資料，惟若不提供、提供後請求刪除或停止處理利用而經本公司

核准，可能影響本公司決定是否錄用之判斷、無法及時通訊聯絡等。若您所提供之個人資料，本公司難

以確認您的身分真實性，或查覺有資料不實之情形，本公司有權停止您的報名資格、錄取資格等相關權

利。 

7. 本同意書如有未盡事宜，本公司將依個人資料保護法或其他相關法規及其後修訂之規定辦理。 

8. 您瞭解此一同意書符合個人資料保護法、就業服務法及相關法規之要求，且瞭解其內容，並同意本同意

書所列之事項。 

 

 

 

立同意書人 :                           (簽名) 

立同意書日期 : 西元        年       月       日 

II-0081-01 

序號/人事代號: 

(本欄由本公司填寫) 
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