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國立嘉義大學 

小額採購(逾 10萬元-15萬元)彙送資料操作流程 
依據行政院公共工程委員會 113年 8月 16日工程企字第 1130100354號函辦理 

 

一、進入政府電子採購網(https://web.pcc.gov.tw/pis/) 

輸入帳號：3.10.35 及延伸碼：○○○(本校延伸碼採 1人 1號) 

輸入密碼：○○○○○○○○○ 

 

密碼連續輸入錯誤 3次，系統會鎖住 15分鐘無法登入，請於 15分鐘後再試。 

忘記密碼者，請點選登入右方「忘記密碼」，系統將會寄送更改密碼通知信至您登記的電子郵

件信箱，請依信件指示於有效時間內進行變更。 

仍有帳號密碼問題，請與總務處事務組聯繫(分機 7111/7112)。 

 

 

 

 

https://web.pcc.gov.tw/pis/
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二、點選「政府採購」→小額採購→小額採購彙送(10-15萬元)→新增作業 

 

 

三、輸入標案名稱→按新增 

標案名稱即為購買品項名稱，40字以內。建議名稱最後註明單位。 
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四、填寫單位及人員資料 

如系統自動帶入之資料非請購單位及人員資料，請直接於該欄位修改為正確資訊。 
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五、填寫採購資料：請依實際狀況進行勾選 

 

 

 

 

 

←系統自動帶入 

↑按下分類查詢，選擇適當之分類 

填寫範例 
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六、填寫得標廠商資料 

 

七、填寫決標資料 

 

←下拉式選單，可選擇「公司登記」、「商業登記」等 

 
←請輸入廠商統一編號 

 

←系統會依廠商代碼自動帶出廠商名稱 

 ←輸入發票金額(含稅) 

 ←依中小企業認定標準第 2條 

所稱中小企業，指依法辦理公司登記或商業登記，實收資本額在新臺幣一億元

以下，或經常僱用員工數未滿二百人之事業。 

 

 

←輸入發票日期(含以前)的日期 

 

請登載經費來源，如其他有需說明者亦可一併說明 
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八、資料檢視→上傳至正式區 

 

←將紅字錯誤處修正完成後， 

上傳至正式區按鈕即可使用。 

 



7 
 

九、完成彙送→決標紀錄列印 

 

填寫範例 


