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優採公告專區



採購公告專區管理作業流程

25

優採廠商

➢ 線上查看小額採購
招標公告資訊，並
可針對公告資訊進
行線上問題提問及
投標作業。

➢ 採購招標公告填報，並決定
是否公告，提供優採廠商可
線上提問採購問題，並直接
線上回答。

➢ 決標後，依優採廠商提供
商品服務後，可以查詢決
標歷史紀錄查詢，再進行
評價管理。

採購決標紀錄查詢
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填寫採購招標
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２

決標

查詢

義務採購單位

回答

查詢

公告

採購招標問題提問

３提問

採購線上報價(投標)

５

採購決標作業

６ 投標



優採公告專區管理-優採公告專區招標公告(查詢作業)

41

檢視：檢視優採公告詳細資料。
刪除：刪除優採公告資料。(僅未公告時可
刪除)

編輯：可進行優採公告資料編修。(僅未公
告狀態可編修)

抽回：優採資料公告後，只要未有任何廠
商投標，皆可進行抽回再繼續編輯優採公
告，若已有廠商投標則無法再抽回公告進
行編輯。
新增：可新增一筆優採公告。

公告狀態為”已公告”時，需依
「公告期限」公開優採公告
供查詢。



優採公告專區管理-優採公告專區招標公告(修改作業)
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需求日期
注意「需求日期」至少距離
「公告期限」2天以上。

公告期限
注意「公告期限」距離今日
需至少三個工作天以上。

公告
點按【公告】採購公告才會發布，
且需依公告期限公開採購資料。



優採公告專區管理-優採公告專區問答與決標(查詢作業)
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檢視：檢視優採公告詳細資料。
投標：針對公告採購案件進行決標作業。
問與答：針對公告採購案件進行問題回覆。
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➢ 字體可依需求選擇小、中、大。
➢ 商品可依最新商品、熱銷商品、價格低到高、價格高到低排序。

所有的問題點按【編輯】
即可回覆，針對已回覆
的問題也可進行回覆編
輯及刪除。

優採公告專區管理-優採公告專區問答與決標(問與答)



優採公告專區管理-優採公告專區問答與決標(決標作業-1)

45

廠商類型=優採廠商
「得標廠商」及「決標

金額」為必填。

決標資料填寫完成，點
按【送出】，完成決標
作業。

依不同之廠
商類型，要
輸入之決標
資料也不同
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優採公告專區管理-優採公告專區問答與決標(決標作業-2)

廠商類型=一般廠商
「決標金額」及「備註」

為必填。
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優採公告專區管理-優採公告專區問答與決標(決標作業-3)

廠商類型=無廠商
「備註」為必填。


