
優先採購身心障礙福利機構團體或庇護工廠生產物品及服務採購作業流程 

   

 

 

 

 

  

適用優採辦法之

產品及服務採購

作業開始 

需求單位至「優先採購網路資訊

平台」登入並填寫採購公告 

（https://ptps.sfaa.gov.tw） 

直接洽身障機

構、團體或庇

護工廠購買 

可參閱系統改版教育訓練

(帳號申請及審核篇)及

（優採公告專區篇） 

「優採公告專區招標公告」－新增 注意「需求日期」至少距離

「公告期限」2天以上。 

注意「公告期限」距離今日

需至少 3個工作天以上。 

「優採公告專區決標與問答」-決標 

公告截止 

如無身心障礙福利機構團體

或庇護工廠願意承包或其提

供之產品、服務不符需求，則

可逕洽一般廠商提供。 系統自動彙整資料至當年度「義務

採購資料填報」–經公告/議價未成

交金額(B) 

至優採平台義務採購填報管理–義務採購

資料填報–查詢當年度及編輯「優採成交資

料(A)」–新增優採成交資料清單 

未經公告

直接洽一

般廠商購

買 

至優採平台義務採購填報管理–義務採購

資料填報–查詢當年度及編輯「不經優採

成交金額(C)」–新增優採成交資料清單 

廠商交貨後，提

出電子或紙本統

一發票（無統一

發者應提出收

據），經需求單位

核銷。 

作業結束後，可至優採平台義務採購填報管理–義務採購資料填

報–查詢、檢視該年度成交情形。 

年度結束，請填寫「優先採購身心障礙福利機構團體或庇護工場

生產物品及服務統計表」，送總務處事務組備查。 

https://www.ncyu.edu.tw/files/list/affair/111年優先採購網路資訊平台改版通知.pdf
https://ptps.sfaa.gov.tw/
https://www.ncyu.edu.tw/files/list/affair/1系統改版教育訓練(帳號申請及審核篇).pdf
https://www.ncyu.edu.tw/files/list/affair/3系統改版教育訓練(優採公告專區篇).pdf

