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義務採購填報及審核



義務採購填報管理作業流程
衛生福利部(備查) 義務採購單位

⮚ 填報年度義務採購
資料。

⮚ 依義務採購單位機關層級，
逐級審核至一級主管機關，
審核通過後，則完成年度義
務採購資料。

⮚ 經各級主管機關審核通過
後，若優採達成比率為0%
或100%再交由衛福部社
家署備查。
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４
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審核
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送上級審核

送出
退回申請

通過

受理 受理

送出

內部審核

通過結案



政府採購網決標公告資料介接管理作業流程
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政府採購網

➢ 提供決標公告資料，
介接優先採購提供
義務採購單位引用。

➢ 優先採購平台定期排程，自
動介接政府採購網，將資料
匯入優先採購平台。

➢ 義務採購單位查詢定期匯
入政府採購網決標公告資
料，選定與優採相關之公
告資訊，簡化資料輸入。

義務採購資料填報

４

政府採購網
介接資料

５

介接作業

３

採購公告

１

自動匯入 查詢

義務採購單位

選定

決標公告

２介接



義務採購填報管理-義務採購資料填報-查詢作業
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檢視：可以看到義務採購填報詳細資料。
刪除：刪除義務採購填報資料。(僅草稿狀態可刪除)

編輯：可進行義務採購填報資料編修。(僅草稿狀態可編修)

抽回：義務採購填報資料送審後，只要審核人員尚未受理審核(即待審核狀態)，皆可進
行抽回再繼續編輯，審核狀態為審核中時，則無法進行資料抽回。

新增
點按【新增】功
能鈕進入新增年
度採購填報作業。



義務採購填報管理-義務採購資料填報-新增作業
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➢ 選擇填報年度，點按【儲存】，開始義務採購年度填報作業。



義務採購填報管理-義務採購資料填報-修改作業
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➢ 點按【編輯】功能鈕，編輯「身障團體
成交金額(A)」、「經公告/議價未成交
金額(B)」、「不經優採成交金額(C)」
等資料。

優採達成比率
依A、B、C目
前之金額即時
計算。

可先下載匯入格式，用
匯入方式匯入多筆義務
採購資料。



義務採購填報管理-義務採購資料填報(身心障礙團體成交金額(A))
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採購來源
優採商城：系統自動匯入資料。
優採招標公告：系統自動匯入資料。
採購網介接：介接後需由義務採購單位自行選擇匯入。
自行採購：義務採購單位自行填報。

無論是系統匯入
或是手動輸入的
資料都可以自行
進行編輯或刪除。

可自行新增
資料或是匯
出所有資料。



義務採購填報管理-義務採購資料填報-新增資料(身心障礙
團體成交金額(A))
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儲存身心障礙團
體成交資料。



義務採購填報管理-義務採購資料填報(經公告或議價未與機
構團體成交金額(B))
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新增、修改、刪除、檢視、
匯出經公告或議價未與機構
團體成交資料。



義務採購填報管理-義務採購資料填報-新增資料(經公告或
議價未與機構團體成交金額(B))
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儲存經公告或議價未與
機構團體成交資料。



義務採購填報管理-義務採購資料填報(不經優先採購程序成
交金額(C))
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➢ 點按標題可以直接下載查核表。
新增、修改、刪除、
檢視、匯出不經優先
採購程序成交資料。



義務採購填報管理-義務採購資料填報-新增資料(不經優先
採購程序成交金額(C))
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儲存不經優採
程序成交資料。



義務採購填報管理-義務採購資料填報(政府採購網介接資料)

設定政府採購網
介接資料。

⚫依決標公告屬於優採範圍才會介接資料。
⚫介接資料設定完成即會從查詢結果消失，若從各成交資料刪除則會倒回政
府採購網介接資料。
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義務採購填報管理-義務採購資料填報-設定資料(政府採購
網介接資料)

儲存設定政
府採購網介
接資料。

依使用者選擇採
購類別項目，系
統會自動更換為
該採購類別輸入
欄位，並自動帶
入政府採購網介
接資料。

⚫採購案之決標金額可依
不同年度分配採購金額。
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義務採購填報管理-義務採購資料填報-匯入格式1
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⚫ 年度：請輸入欲填報年度，格式為YYYY。
⚫ 機關代碼：請參閱匯入格式的「機關代碼」頁籤填入自己的機關代碼。
⚫ 未達法定5%比率原因：若計算之優採達成比率未達5%時則需填寫原因。

⚫採購資料主檔



義務採購填報管理-義務採購資料填報-匯入格式2
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⚫優採成交資料(A)

⚫ 採購日期：請依實輸入採購日期，格式YYYY/MM/DD。
⚫ 採購來源代碼：請參閱匯入格式的「採購來源代碼」頁籤填入。
⚫ 優採廠商統編：請參閱匯入格式的「優採廠商&商品表」頁籤輸入，優採廠

商統編及採購商品編號需能對應。
⚫ 採購商品編號：請參閱匯入格式的「優採廠商&商品表」頁籤輸入，優採廠

商統編及採購商品編號需能對應。
⚫ 採購金額：請依實輸入採購金額。
⚫ 商品主分類代碼：請參閱匯入格式的「商品分類代碼」頁籤填入，商品主分

類代碼及商品次分類代碼需能對應。
⚫ 商品次分類代碼：請參閱匯入格式的「商品分類代碼」頁籤填入，商品主分

類代碼及商品次分類代碼需能對應。



義務採購填報管理-義務採購資料填報-匯入格式之代碼參考
頁籤
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⚫機關代碼

⚫優採廠商及商品編號代碼

⚫商品分類代碼

⚫採購來源代碼

匯入格式之
代碼皆以黃
色頁籤呈現。



義務採購填報管理-義務採購資料審核-查詢作業
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審核
點按【審核】圖示，需
先【受理】，進到審核
作業。

檢視：檢視機關義務採購填報詳細資料。
歷程：檢視義務採購填報資料審核歷程。
列印：列印義務採購填報報表資料。



義務採購填報管理-義務採購資料審核-審核作業
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儲存義務採購
資料審核。

退回義務採購
資料。

送出
1.送出審核時可區分為內部
審核(可送給同一機關內部
其他人員審核)及上級機關
審核。
2.優採達成比率
✓ 0%或100%：需送衛福

部備查。
✓ 非0%或100%：由主管

機關直接審核結案。



義務採購填報管理-義務採購資料審核-審核作業(檢視身心
障礙團體成交資料(A))
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政府採購相關法規
點按法規名稱會另開視
窗連到法規資料庫。



義務採購填報管理-義務採購資料審核-審核作
業(檢視身心障礙團體成交資料(A)-明細資料)
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政府採購相關法規
點按法規名稱會另開視
窗連到法規資料庫。


